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STUDIJU BAIGIMA LIUDIJANCIU DOKUMENTU ISDAVIMO,
APSKAITOS IR SAUGOJIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Aprasas parengtas, vadovaujantis 2011 m. birzelio 29 d. Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimu Nr. 782,,Dél Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. liepos 11 d.
nutarimo Nr. 900 ,,D¢l aukstojo iSsilavinimo ir mokslo laipsniy, jgyjamy Lietuvos Respublikoje,
diplomy nuostaty pakeitimo® patvirtinimo”, 2001 m. geguzés 28 d. Svietimo ir mokslo ministro
jsakymu Nr. 902 ,,D¢l issilavinimo pazyméjimy blanky ir iSsilavinimo pazyméjimy iSdavimo,
apskaitos ir saugojimo tvarkos tvirtinimo* bei Vilniaus technologijy ir dizaino kolegijos (toliau —
Kolegija) Studijy nuostatais.

2. Sis aprasas nustato griezta studijy baigima liudijan¢iy dokumenty (toliau — Baigimo
dokumenty) — diplomy ir jy priedy (ar priedéliy) blanky gavimo, saugojimo, iSdavimo ir
sunaudojimo apskaitg bei jy nuraSymo ir naikinimo tvarka Kolegijoje.

3. Siame dokumente vartojamos savokos:

Diplomo, jo priedo ir priedélio blankai — suderintos ir turin¢ios technologinés apsaugos
priemoniy iSspausdintos diplomo, jo priedo ir priedélio formos be konkrecios informacijos.

Diplomas — tai dokumentas, patvirtinantis asmens jgyta profesing kvalifikacija, baigus
atitinkamo lygmens studijas.

Diplomo priedas — tai dokumentas, pridedamas prie auk$tojo mokslo diplomo ir
suteikiantis papildomos informacijos apie studijy aukstojoje mokykloje rezultatus.

Diplomo priedélis — tai vieningos ES valstybiy formos dokumentas, pridedamas prie
aukstojo mokslo diplomo ir suteikiantis papildomos informacijos apie asmens studijy, kurias jis
baigé tipa, lygmenj ir turinj bei jgyta profesing kvalifikacija.

II. BAIGIMO DOKUMENTU APSKAITA IR SAUGOJIMAS

4. Visy studijy Baigimo dokumenty ir jy dublikaty griezta apskaita, saugojimg, nuraSyma
organizuoja ir vykdo Kolegijos direktoriaus jsakymu paskirtas Studijy tarnybos darbuotojas.

5. Baigimo dokumenty gamyba, jsigijimu (i§ spaustuvés ir LR Svietimo ir mokslo
ministerijos apripinimo centro), jy apskaitos ir iSdavimo zurnaly uzsakymu ir isigijimu riipinasi
Studijy tarnyba.

6. Isigyti Baigimo dokumenty blankai registruojami sunumeruotuose, susegtuose Baigimo
dokumenty apskaitos Zurnaluose, patvirtintuose Kolegijos direktoriaus paraSu ir antspaudu.

7. Keiciantis darbuotojui, atsakingam uz Baigimo dokumenty apskaita ir saugojima,
nepanaudoti ir absolventams neiSduoti dokumentai, jy apskaitos Zzurnalai ir kiti su jais susije
dokumentai perduodami Kolegijos direktoriaus jsakymu paskirtam asmeniui. Perdavimo aktas
tvirtinamas Kolegijos direktoriaus parasu ir antspaudu.



III. BAIGIMO DOKUMENTU RENGIMAS IR ISDAVIMAS

8. Fakultety dekanai organizuoja duomeny, reikalingy uzpildyti Baigimo dokumenty
blankus, pateikimg Studijy tarnybai. Fakulteto dekanai atsako uz duomeny pateikimg laiku ir jy
teisinguma.

9. Uz savalaikj ir kokybiSka baigimo dokumenty parengimg jteikimui atsakingas Studijy
tarnybos vadovas.

10. Studijy tarnyboje parengti jteikimui Baigimo dokumentai perduodami fakulteto dekano
jgaliotam darbuotojui, kurie gautus Baigimo dokumentus registruoja sunumeruotuose, susegtuose
Baigimo dokumenty iSdavimo registracijos Zurnaluose, patvirtintuose Kolegijos direktoriaus parasu
ir antspaudu.

11. Uz Kolegijos Baigimo dokumenty gavimg absolventas pasiraso fakulteto baigimo
dokumenty iSdavimo registracijos Zurnale.

12. Nejteikti absolventui (jo neatvykimo atsiimti atveju) Kolegijos Baigimo dokumentai bei
fakultetui skirtas baigimo dokumenty iSdavimo registracijos Zurnalas, po Baigimo dokumenty
absolventams jteikimo, perduodami j Archyva. Perdavimas jforminamas perdavimo priémimo aktu
(1 priedas), kurj tvirtina Kolegijos direktorius.

13. Sugadintas baigimo dokumentas (techninis spausdinimo brokas, klaidingi duomenys ar
kt.) kei¢iamas nauju, suteikiant jam tg patj baigimo dokumento registracijos numerj ir pakartotinai
jrasant fakulteto baigimo dokumenty iSdavimo registracijos knygoje.

14. Neijteikti absolventui baigimo dokumentai saugomi Archyve.

IV. BAIGIMO DOKUMENTU DUBLIKATU RENGIMAS IR
ISDAVIMAS

17. Baigimo dokumenty dublikaty rengimg ir iSdavimg organizuoja Studijy tarnybos
darbuotojas, atsakingas uz Baigimo dokumenty apskaitg ir saugojima.

18. Asmuo, sugadings, pametes ar kitaip prarades Baigimo dokumentus, pateikia Kolegijos
direktoriui praSymg iSduoti dublikatg, nurodydamas prarasto dokumento pavadinimg ir jo iSdavimo
metus.

19. Baigimo dokumenty dublikatai rengiami vadovaujantis archyve saugomais duomenimis.
ISduodant dublikata, blanko virSutiniame deSiniajame kampe jraSoma: ,,Dublikatas®.

20. Baigimo dokumenty dublikatai registruojami specialiame baigimo dokumenty dublikaty
iSdavimo zurnale. Asmuo, gaunantis dublikata, privalo sumokéti Kolegijos direktoriaus jsakymu
patvirtinta mokestj ] kolegijos saskaita (arba | kasg) uz dublikato blanko gamybos ir rengimo
iSlaidas. Uz Kolegijos baigimo dokumento dublikato gavimg asmuo pasiraSo specialiame baigimo
dokumenty dublikaty i§davimo registracijos Zurnale.

V. BAIGIMO DOKUMENTU NURASYMAS NAIKINIMAS
IR ATASKAITU RENGIMAS

21. Sugadinty, iSregistruoty ir netekusiy galios baigimo dokumenty blanky nuras§ymui ir
sunaikinimui Kolegijos direktoriaus jsakymu tvirtinama baigimo dokumenty nuraSymo ir
sunaikinimo komisija. Kolegijos Baigimo dokumenty blanky sunaikinimas jforminamas Kolegijos
direktoriaus tvirtinamu aktu (2 priedas).

22. NuraSomi sugadinti, neteke galios ar iSregistruoti profesinio mokymo ir aukStesniyjy
studijy baigimo dokumenty blankai kartu su nura§ymo aktu perduodami LR Svietimo ir mokslo
ministerijos apriipinimo centrui. Ataskaitg dé¢l Siy dokumenty blanky panaudojimo rengia Studijy
tarnybos darbuotojas, atsakingas uz Baigimo dokumenty apskaitg ir saugojima pagal LR Svietimo ir
mokslo ministerijos apriipinimo centro nustatytg formga ir pateikia nustatytu terminu. Perdavimo
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akto ir ataskaitos antrasis egzempliorius saugomas pas Studijy tarnybos darbuotoja, atsakingg uz
Baigimo dokumenty apskaitg ir saugojima.

23. Ataskaitg dél Kolegijos Baigimo dokumenty blanky panaudojimo per kalendorinius
metus (3 priedas), Studijy tarnybos darbuotojas, atsakingas uz Baigimo dokumenty apskaitg ir
saugojimg parengia iki sausio 31 dienos, kurig tvirtina Kolegijos direktorius.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Sis Aprasas jsigalioja nuo jo Kolegijos Akademinéje taryboje patvirtinimo datos.

25. Apraso pakeitimus gali inicijuoti Studijy tarnybos ir fakultety darbuotojai.

26. Aprasas gali biti kei¢iamas, pasikeitus LR Vyriausybés nutarimams arba Svietimo ir
mokslo ministro jsakymams, reglamentuojantiems Baigimo dokumenty apskaitos, saugojimo ir
iSdavimo tvarka.




1 priedas

VILNIAUS TECHNOLOGIJU IR DIZAINO KOLEGIJA
TVIRTINU
Direktoré

Liucija Nijol¢ Kikutiené

PERDAVIMO — PRIEMIMO AKTAS

201.-o-a
Vilnius

Siuo aktu pazymima, kad asmuo, atsakingas uz baigimo dokumenty apskaita
perdavé archyvarui

.......................................................................... Siuos  kolegijos absolventams parengtus ir
neatsiimtus diplomus bei jy priedus arba priedélius:

I;Irl Absolvento vardas, pavardé Diplomo serija ir Nr. Priedélio Nr.

IS viso perduota ..............ccooeeiiiiiiiiieeee dokumenty (diplomy ir priedy (priedéliy).
Dokumentus perdavé:

............ o e P

Dokumentus priémé:

/pareigos/ /paraSas/ /vardas, pavardé/




2 priedas

VILNIAUS TECHNOLOGIJU IR DIZAINO KOLEGIJA
TVIRTINU
Direktoré

Liucija Nijol¢é Kikutiené

DIPLOMU (DIPLOMO PRIEDELIU) NURASYMO IR SUNAIKINIMO

AKTAS
201..-...m..
Vilnius
Komisija, susidedanti i§ komisijos pirmininko ...........ccceeceerieriiienieniieenieeieeiee e

patvirtina, kad Sie Vilniaus technologijy ir dizaino kolegijos diplomai (diplomo priedé¢liai) buvo
sugadinti, todé¢l jie yra nuraSomi ir sunaikinami.
Nura$yty ir sunaikinty diplomy serijos ir numeriai:

IS viso nuraSyta ir sunaikinta ............ccccceevevieeniiieenieeeiiee e diplomy (diplomo priedéliy).

Komisijos pirmininkas

/vardas, pavardé/ /parasas/
Nariai:

/vardas, pavardé/ /parasas/

/vardas, pavardé/ /parasas/

/vardas, pavardé/ /parasas/



3 priedas

VILNIAUS TECHNOLOGIJU IR DIZAINO KOLEGIJA

TVIRTINU
Direktoré

Liucija Nijol¢é Kikutiené
ATASKAITA Nr.

201.-o-a .
Vilnius

D¢l Vilniaus technologijy ir dizaino kolegijos
Profesinio bakalauro diplomy (kodas )
ir jy priedéliy (kodas )

blanky panaudojimo 201.. metais

1. Profesinio bakalauro diplomy blanky likutis 201..—01-01 ....................

2. Gauta naujai pagaminty diplomo blanky ...

3. Sunaudota diplomo blanky:
3.1. I8duodant uzpildytus blankus fakultetams:
3.1.1. Statybos fakultetui ............ooiiiiiiii

3.1.2. Dizaino fakultetul .....ovnnoieee et

3.1.3. Petro VileiSio gelezinkelio transporto fakultetui ...........................

3.1.4. Technikos fakultetul. ... ...cooeeeeme e,

3.2. ISduodant dUbLIKALUS . ... ...ue e,

3.3. Sugadinta diplomo blanky, juos iSraSant (i8S ViS0).........eevvvivieiniennnnnn.

(jy numeriai):
4. Liko nepanaudoty diplomo blanky 201..-01-01 ..o,

5. Diplomy priedéliy blanky likutis 201..—01-01....ccccoceeriiiiniiniiinienieeee,

6. Gauta naujai pagaminty diplomo priedéliy blanky: ........ccccoeeeeeeeeni e,

7. Sunaudota diplomo priedéliy blanky:
7.1. I8duodant uzpildytus blankus fakultetams:
7.1.1. Statybos fakultetui ............oooiiiiiii

7.1.2. Dizaino fakultetul ......onneeeeee e e

7.1.3. Petro VileiSio gelezinkelio transporto fakultetui ...........................

7.1.4. Technikos fakultetul. ... ...oooeeiem e,

7.2, ISduodant dUbLIKALUS . ... ...ue e e

7.3. Sugadinta diplomo priedéliy blanky, juos iSrasant (i$ visO) ..................

(jy numeriai):
8. Liko nepanaudoty diplomo priedy (priedéliy) blanky 201..-01-01 ............

Atsakingas uz baigimo dokumenty apskaitg

(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)



